Business English fur Lehrer

Kursdauer: ca. 20 Wochen a 90 Minuten
(alternativ: 10 Wochen & 180 Minuten)

Da Business English bis vor kurzem nicht auf
dem Lehrplan weiterfUhrender Schulen
stand, empfinden manche Lehrer die Aus-
sicht, inre Schiler auf eine Prifung in diesem
Fach vorzubereiten, als sehr beunruhigend.
Gee Language Services bietet daher einen
speziellen Kurs fUr Schullehrer an, die eine
umfassende Ausbildung in einer Fremdspra-
che, jedoch kaum Unterrichtserfahrungen
auf diesem Gebiet haben.

Vorbereitung auf die neue IHK-Priifung
"Zusatzqualifikation berufsorientierte
Fremdsprache fir Schiiler allgemeinbil-
dender Schulen

e Unterrichtsressourcen fUr Business
English: BUcher, Publikationen, Websites

e Grundlagen der Geschdaftskorrespondenz

» Zusammenfassung und Ubersetzung eng-
lischer Dialoge ins Deutsche,
beispielsweise Nachrichten auf Anruf-
beantwortern

e Zusammenfassung englischsprachiger
Texte in englischer Sprache

* Soziale Kontakte: BegriBung, Vorstellung,
Smalltalk, héfliche Unterbrechung

e Bewerbungsgesprdche fGhren

e Prdsentationstheorie, -sprache und -tech-
niken

* Geschdaftlich telefonieren

e Kursplanung

weiterfuhrender Schulen

Kursdauer: 120 Minuten

Kurzseminar fir Schiler aligemein
bildender Schulen: Englisch als Fremd-
sprache in deutschen GroBkonzernen

Theoretische Behandlung folgender Fragen:

Was ist Business English?

Welche fremdsprachenbezogenen
Erwartungen haben GroBkonzerne an ihre
Mitarbeitere

Welche Bedeutung haben Fremd-
sprachen in den GroBkonzernen dieser
Region?

Welche fremdsprachlichen Prifungen
kénnen Schiler ablegen?

Im anschlieBenden Praxisteil werden die
Schuler in ca. fUnf Kleingruppen (max. je 10
Teilnehmer) aufgeteilt. Jede einzelne Grup-

pe erarbeitet mit dem Trainer gemeinsam
eine Aufgabe, beispielsweise die Teilnahme
an einer Besprechung, BegriBung und Vor-
stellung von Personen, Telefonkontakt oder
eine Kurzprdasentation.

Gestaltung von Lehrmaterialien

Kursdauer: je 180 Minuten
(an einem Vor- oder Nachmittag)

Attraktive Unterrichtsvorlagen mit
Microsoft Word gestalten

e Text formatieren
Schriftart und -gréBe aussuchen und dndern
Zeilenabstand dndern
mit Aufz&hlungszeichen arbeiten

e Layout gestalten

Seitenrand erstellen

mit Textfeldern arbeiten

Bilder von Digitalkameras einbetten
einfache Grafiken selber erstellen

¢ Dokumente mit Kopierschutz versehen

Audio-Unterrichtsmaterial durch Einsatz

des PCs als einfaches Tonstudio

e Kurze Darstellung der erforderlichen Hard-
und Software

¢ Dialoge aufnehmen und am PC bearbei-
ten

¢ Audiodateien in .mp3-Dateien umwan-
deln

¢ Audiodateien auf CD brennen

Filmisches Unterrichtsmaterial durch
Schneiden von Kurzfilmen am PC

e Kurze Darstellung der erforderlichen Hard-
und Software

¢ Filme vom digitalen Camcorder auf den
PC Ubertragen

e Szenen schneiden und zusammenstellen

¢ Titel einfUgen und formatieren

¢ Filme auf DVD brennen



Gerustet fur die Zukunft:
Das Online-Klassenzimmer

Online-Klassenzimmer mit Moodle
erstellen

Erstellen Sie mit dem Kursmanagementsys-
tem Moodle Online-Kurse zur Erg&nzung lhres
Prdsenzunterrichtes. Stellen Sie eine Fille

an Ressourcen in einem sicheren, virfuellen
Klassenzimmer im Internet bereit, auf das nur
Ihre Schuler zugreifen kénnen. Hierfur eignen
sich fast alle Dateiarten, beispielsweise Filme,
Audio- und MS Office-Dateien. Vergeben Sie
Hausaufgaben und sammeln Sie die Ergeb-
nisse der Schuler ein, erstellen Sie Foren und
richten Online-Chats ein.

Gee Language Services bietet Innen einen
Moodle-Komplettservice einschlieBlich Hos-
ting, Installation und Workshops fUr Lehrer,
die das System zukunftsorientiert einsetzen
mochten.

Die Kursdauer wird je nach Umfang des zu
betreuenden Projekts vereinbart.
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Raising the standard

MUhlheimer StraBe 111
47058 Duisburg

Telefon +49 (0) 203 36 10 17
Mobil +49 (0) 160 9481 32 19

www.gee-Is.de
info@gee-Is.de

lhr starker Partner.
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Weiterbildungsangebote fur
allgemein bildende Schulen



